Folgende Ausbildungsberufe bietet die Stadt Mosbach ebenfalls an:
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Stadtverwaltung Mosbach

Ausbildung zum Erzieher (w/m/d)
Kommunaler Kindergarten Waldsteige
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Veranstaltungskaufmann (w/m/d)

Stadtverwaltung Mosbach

Ausbildung zum
Veranstaltungskaufmann (w/m/d)
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Weitere Infos zur Ausbildung bei der Stadt Mosbach
unter: www.mosbach.de

Stadtverwaltung Mosbach

Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten (w/m/d)

MOSBACH

Grof3e Kreisstadt
Neckar-Odenwald




Verwaltungsfachangestellte/r

Fachrichtung Kommunalverwaltung

Voraussetzungen:

Uberdurchschnittlicher Hauptschulabschluss, Mittlere Reife oder Fachschulreife

Einstellungstermin:

Die Ausbildung beginnt am 1. September des jeweiligen Jahres.

Ausbildungsdauer:
Die Ausbildung dauert grundsatzlich 3 Jahre.

Leistungsabhangig kann die Ausbildungsdauer auf 2 %4 Jahre verkirzt werden.

Ausbildungsqgliederung:

Die Ausbildung wird im Dualen System durchgefiihrt. Die praktische Ausbildung
erfolgt in allen Bereichen der Stadtverwaltung Mosbach. Die theoretische Ausbil-
dung, der Berufsschulunterricht, findet an der Ludwig-Erhard-Schule in
Mosbach statt.

Zur Vorbereitung auf die Ausbildungsabschlussprifung wird im letzten Ausbil-
dungsjahr ein Lehrgang an der Verwaltungsschule in Karlsruhe, Mannheim oder
Heilbronn (ca. 3 Monate) durchgeflhrt.

Priifungen:

Im zweiten Ausbildungsjahr flhrt das Regierungsprasidium Karlsruhe an der Be-
rufsschule eine Zwischenprifung durch. Die Ausbildung endet mit einer schriftli-
chen und praktischen Abschlussprifung.

Ausbildungs- und Berufsinhalt:

Die Aufgaben und Einsatzbereiche der Verwaltungsfachangestellten sind vielseitig
und abwechslungsreich. Sie kdnnen zum Beispiel fur die inneren Angelegenheiten
einer Verwaltung wie die Organisation oder das Personal- und Finanzwesen ver-
antwortlich sein. In anderen Bereichen werden Sie fir Tatigkeiten eingesetzt, die
direkt den Birger betreffen wie z. B. im Sozialamt, Meldeamt, Bauamt und vielen
anderen Bereichen.

Neben allgemeinen und speziellen Rechtskenntnissen flr die einzelnen Fachberei-
che werden auch finanzwirtschaftliche Grundlagen sowie die Anwendung moder-
ner EDV-Verfahren und -Systeme vermittelt.

Ausbildungsvergiitung:
(Stand Marz 2024)

1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 €

2. Ausbildungsjahr: 1.268,20 €

3. Ausbildungsjahr: 1.314,02 €
Zusitzlich:

Vermogenswirksame Leistungen (13,29 € monatlich)
Jahressonderzahlung

Abschlusspramie bei erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

Bewerbungen:

- Bewerbungsschreiben
- Tabellarischer Lebenslauf
- Kopien des Abschlusszeugnisses oder des letzten Schulzeugnisses

bis zum 15.10. des Jahres vor Ausbildungsbeginn als Onlinebewerbung auf
unserem Jobportal unter www.mosbach.de.

Ansprechpartnerin:

L. Schulz

Tel.: 06261 / 82-236
l.schulz@mosbach.de

Wir freuen uns auf deine Onlinebewerbung auf unserem Jobportal!



